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TRUONG CAO PANG SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG GIAO VIEN CHU NHIEM Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 650 /QD-HPGVCN Son La, ngay 24 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Hoi dong Gido vién chu nhiém

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cit Théng twe s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B triwéng B6 Lao
déng - Thwong binh va Xa héi vé viéc ban hanh Diéu 1é truong cao dang;

Can cit Quyét dinh s6 474/0P-CPSL ngay 28/7/2023 ciia Hiéu triong trieong Cao
dding Son La vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc hoat dong ciia truong Cao ddng Son La;

Can cir Ké hoach sé 164/KH-CPSL ngay 28/6/2024 cia Hiéu trieong triong Cao
dcfng Son La vé viéc ban hanh ké hoach nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach sé 166/KH-CPSL ngay 28/6/2024 ciia Hiéu trieong triong Cao
dcfng Son La vé Ké hoach t6 chirc ddo tao nam hoc 2024-2025;

Quyét dinh s 576/0P-CPSL ngay 02/7/2024 cua Hiéu trucng truong Cao dang
Son La vé viéc thanh lgp Hoi dong GVCN ndm hoc 2024 — 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Hoi dong Gido
vién cht nhiém trudng Cao dang Son La.

Piéu 2. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong/ba 1a thanh vién Hoi déng Gido vién chu nhi¢m; Truong cac don
vi lién quan truc thudc nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: TM. HQI PONG
- Lanh dao nha trudng (Chi dao); CHU TICH
- Nhu Pidu 3 (Thuc hién); oA )
- Luu: VT, HDGVCN.

Nguyén Xuan Thing



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
LAM VIEC CUA HQI PONG GIAO VIEN CHU NHIEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 650 /QD-CDSL ngay 24/7/2024 ciia Chii tich Hgi dong
Giao vién chu nhiém, truong Cao dang Son La)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twgng 4p dung

1. Quy ché niy quy dinh vé nhiém vu, quyén han; nguyén tic, ché 6 lam viéc cua Hoi
d6ng Gi4o vién chii nhiém (GVCN) cua trudng Cao dang Son La.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can bo, vién chirc 1a thanh vién trong Hoi dong
GVCN cua truong Cao dang Son La.

Piéu 2. Hji dong Gido vién chii nhiém

Hé1 dong GVCN la Hoi dong tu vén trong truong Cao dang Son La do Hi¢u truong

thanh 14p dé tham muu cho Hiéu truong vé mot sé cong viée can thiét, lién quan dén
cong tadc GVCN trong nha truong.

Chuong 2
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong

1. Ho1 d6ng GVCN niam hoc c6 trach nhiém tu van giup Hiéu truong, Chu tich Hoi
dong trién khai cac hoat dong lién quan dén cong tac chu nhiém va tu van, hd tro ngudi
hoc, bdo cao Hiéu truong vé cong tac GVCN.

2. To chirc xay dung Quy ché 1am viéc cia Hoi dong, phan cong cac thanh vién
thuc hién cac nhi€ém vy, cac hoat dong quan ly, giao duc nguoi hoc va cac hoat dong
khéc theo Quy dinh cta cong tac gido vién chu nhiém.

3. Xay dung ndi dung chuong trinh, ké hoach hoat dong cia GVCN hang nam; Phé

duyét ké hoach hoat dong GVCN cua céc don vi; Tham muu t6 chuc cac khoa tap huén
nghiép vu cho GVCN; Huéng dan doi ngii GVCN khi gip vudng mac trong cong viéc.

4. T6 chirc Hoi nghi lién quan dén cong tic GVCN; hop xét, thong nhit dé nghi
Hiéu truong nha truong quyét dinh cong tac danh gia GVCN, coéng nhan két qua thuc
hién nhiém vu ctia GVCN theo diing nguyén tic va thim quyen

5. Thiét lap hd 50 va bao cao Hi¢u truong quyét dinh cac van Qé lién quan dén pham vi
hoat dong ctia Ho1 dong; Tham muu voi Hi€u trudng trong viéc mién nhiém GVCN.
Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich, Phé Chi tich, Thw ky



1. Chii tich Hgi dong
a) Lanh dao, diéu hanh va chiu trach nhiém vé& moi hoat dong ctuia Ho1 déng,

7 b) Phan cong nhi¢m vu cho thu:(‘)’ng, truc HO1 déng, thanh vién Hoi1 déng; don ddc,
kiém tra viéc thuc hi@n chuong trinh, ké hoach céng tac va cac nhi€ém vu da giao cho
tung thanh vién Hoi dong; Ky cac van ban trinh Hi€u trudng nha truong.

¢) Triéu tap, chu tri va két luan cac phién hop ciia Hoi dong.
d) Thuc hién viéc uy quyeén, phén cong cho thuong tryc Hoi ddng, cac thanh vién
trong Hoi dong xtr Iy cong viée khi ving mit.

2. Ph6 Chu tich Hji dong

a) Chu tri, két luan cac phién hop cua Hoi dong, ky cac vin ban ctia Hoi dong khi
duge Chi tich Hoi dong ty quyén.

b) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich Ho1 déng giao.

3. Thw ky Hoi dong

a) La dau moéi ph01 hop voi cac thanh vién cac don vi lién quan thudc truong trong
cong tac tong hop, to chuc trién khai, chuan bi dy thao noi _dung cac van ban v¢ cong tac
GVCN cuia nha truong; C6 trach nhiém bao cdo trude Hoi dong GVCN vé két qua cong tac
GVCN tai cudc hop dinh ky hoac dot xuat ctia Hoi dé)ng GVCN.

b) Tb chic thuc hién nhiém vy, quyén han cua Ho1 déng, trién khai thuc hién céc
két luan ctia Hoi dong.

¢) Tham muu va bao cdo v6i Hoi ddong GVCN cuia nha truong cac van dé lién quan
dén cong tac GVCN.

d) Tiép nhan, tong hop cac y kién dong gop, kién nghi cia GVCN dé trinh Hoi
déng GVCN xem xét giai quyét.

e) Thiét 1ap va luu trir day du hod so ciia Hoi dong theo quy dinh; Chuén bi hd so, tai
liéu, biéu mau phuc vu cho cong tac GVCN; Tap hop hd so, tai liéu lién quan cho cac
phién hop ctia Hoi dong.

f) Chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia hoat dong cia GVCN tir cac Khoa,
t6 chirc hop cong nhén mirc d hoan thanh nhiém vu nam hoc cua GVCN cac Khoa trong

toan truong va tong hop trinh Hiéu trudng ra Quyet dinh cong nhan két qua; Chuyén két
quéa danh gia cong tac hang ndm d6i véi GVCN vé phong Pao tao.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Hji dong

Thanh vién Hoi déng la nguoi dai dién cho don vi thudc trudong, tham gia voi tu cach
la dai dién cho mot t6 chirc, 1a cau ndi gitra Ho1 dé)ng va don vi, thuc hi¢n nhiitng nhi¢m vu
theo quy dinh Cong tic GVCN. Thanh vién Hoi ddng c6 nhiém vu, quyén han sau:

1. Thyuc hién dﬁy dua chirc nang, nhiém vu cua thanh vién Hoi déng theo quy dinh
cong taic GVCN cuia nha truong va theo sy phan cong ciia Cha tich Hoi dong.

2. Pugc cung cap thong tin, tai liéu vé cong tic GVCN theo quy dinh.

3. Theo ddi, chi dao, kiém tra, danh gia két qua hoat dong cua cac don vi do Chu
tich Hoi ddng phan cong va truc tiép theo ddi mang cong viéc duoc giao phu trach, bao
cdo két qua thuc hién véi1 Hoi dé)ng.
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4. C6 trach nhiém trién khai thuc hién va thuc hién cac nhiém vu theo dang quy
dinh cong tic GVCN.

5. Tham gia thdo ludn, gbp y vao cac ,Vén dé lién quan dén cong tac cha nhiém cua
16p, khoa, ctia nha truong, tham gia bo phiéu theo quy dinh.

6. Chii dong tham muru, tu vin cho Hoi dong ra cac quyét dinh c6 lién quan dén cac
hoat dong cta GVQN va nguoi hoc theo nhiém‘ vu dugc phan cong; Giam sat vi¢c thuc
hién cac quy dinh vé cong taic GVCN cua Hoi dong.

7. Phéi hop véi Thu ky Hoi dong chuan bi tt cac ndi dung hop Hoi dong.

8. Tham dy day du cic phién hop cia Hoi dong; truong hop vang mit trong cudc
hop do Hoi1 dong triéu tap, thanh vién Hoi dong phai bao cdo va duge su dong ¥ cua
Chu tich Hoi dong.

9. Khong tu y phat ngon voi tu cach nhan danh Hoi déng va phai chiu trach nhiém
v€ phat ngon cua minh khi chua dugc sy thong nhat cua Hoi dong.

10. Thyc hién nghiém céc cong viéc duoc Hoi ddng phéan cong.

Chuong 3

NGHUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 6. Nguyén tic l1am viéc ciia Hoi dong

1. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd dudi su diéu
hanh cua Chu tich Hoi dong. Cac ¥ kién khac nhau ctia cac thanh vién Hoi dong déu duoc
ghi nhan béo cdo Hiéu trudong nha trudng xem xét trude khi quyét dinh.

Piéu 7. Ché d6 1am viéc ciia Hoi dong

1. Hoi dong hop dinh ky 04 1an/nam hoc (vao dau hoc ky 1, cudi hoc ky 1, dau hoc ky
2 va cudi hoc ky 2) dé trién khai cac nhiém vu vé cong tic GVCN; danh gia cong tac
GVCN va so két, tong két cong tic GVCN bao cao Hiéu trudng nha truong theo ding quy
dinh cong tic GVCN. Hoi dong co thé hop dot xuét theo yéu cau cua Chu tich Hoi dong
hodc theo dé nghi ctia thanh vién trong Hoi dong (néu dieoe Chii tich Héi dong dong ).

- Trong trudng hop can thiét i thoi gian do tong hop hd so chwa day du hoic 1y do
khach quan khéc (do thién tai, dich bénh hodc khéng di 2/3 tong sé thanh vién tham dur.)
Thu ky Hoi ddng GVCN phai bao cdo va duge su chip thuan cua Chu tich Hoi dong.

- Trong trudng hop dic biét, do yéu cau vé thoi gian va tinh chat cong viéc, khong
tri¢u tap dugc phién hop toan thé Hoi dé)ng, Thuong truc HO1 déng bao cao Chu tich Ho1
ddng dé to chirc hop truc tuyén hodc giri vin ban xin ¥ kién cac thanh vién Hoi dong.

2. Phién hop hop 1¢ khi co it nhat 2/3 tong 5O thanh vién tham dy. Trong truong hop
thanh vién ctia Hoi dong Vang mit thi ¢6 thé uy quyén nguoi dai dién lanh dao don vi
minh hop thay hodc gtii ¥ kién tham gia bang vin ban truéc phién hop ctia Hoi dong.
Nguoi di du hop thay phai chuan bi ndi dung theo yéu cu cta thanh vién Hoi dong ty
nhiém, duoc tham gia phat biéu v kién, thao luan va chiu trach nhiém vé ndi dung phat biéu
tai cudc hop nhung khéng duoc biéu quyét dudi moi hinh thirc; sau phién hop, ngudi duoc
uy nhiém dy hop thay phai bao cao néi dung cugc hop cho thanh vién Hoi dong ty nhiém
dé thanh vién Hoi dong biéu quyét.



Chuong 4
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Cong tac phdi hop
‘ 1. Cac thanh vién cua Ho1 déng thudc cac don vi la dai diéq va 1a cau ndi gitta Ho1
dong vai cac don vi, thyc hién cac nhiém vu phoi hop gitra Ho1 dong vadi cac don vi.
2. Trong truong hop cac don vi khong phdi hop, thanh vién cia Hoi dong dugc
giao thyc hién nhiém vu phdi hop bao cdo véi Chu tich Hoi dong xem xét, giai quyét.
Diéu 9. Sira ddi, b sung quy ché
~ Quy ché nay dugc sira doi, })6 sung néu trong qua trinh trién khai thyc hién néu co
van d€ moi phat sinh hodc mot s6 van dé khong con phu hop va duge cac thanh vién Hoi
dong dé nghi. Thu ky Ho1 dong tong hop, dé xuat trinh Chu tich Hoi dong quyét dinh./.
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